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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto: “REGISTRO DE PREGO PARA AQUISICAO
DE MATERIAIS DESTINADOS A EXECUCAO DE OBRAS DE PAVIMENTAGAO
ASFALTICA E SERVIGOS DE ENGENHARIA™.

2. DA JUSTIFICATIVA
Justifica-se a necessidade de aquisicdo de concreto usinado e CBUQ, visando atender a
demanda de servigos de manutengao e recuperagao de vias publicas, incluindo tapa-buracos
e recomposi¢cao de pavimentos, na execugcdo de calgadas e pequenas obras de
infraestrutura urbana.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
A presente contratagdo devera ser realizada nos termos do art.28 da Lei 14.133/2021 e seus
correspondentes.

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
Conforme pesquisa de pregos e 0os demais documentos anexos, segue a estimativa de custos:

VALOR ESTIMADO: R$ 1.788.284,00 (um milhao setecentos e oitenta e oito mil duzentos
e oitenta e quatro reais).
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LOTE 01 R$ 1.581.017,00
ITEM | QTD UN DESCRICAO UNITARIO TOTAL 8
1 1,500 M2 Raclhéo proveniente de britagem rocha s&, granito ou R$ 120,66 R$ 180.990,00 %
naisse. -
gica Graduada com 50% de pedra n°02, 15% de pedra g}ﬂj
n°01 e 35% de po de pedra, e os materiais deverdo ser § 5
2 1,500 M provenientes de britagem mecanica de rocha s5, granito R$ 153,49 R$ 230.235,00 T
ou gnaisse D
Fornecimento, transporte e Aplicacdo de Concreto o E
3 1300 | TON Betuminoso Usinado a Quente — CBUQ, faixa “C"—DER | R$ 815,84 R$ 1.060.592,00 o 5
) — PR, a ser executado no Municipio de Sulina — PR. 4%
Fornecimento, transporte e Aplicagido de Emulséo
4 14.000 | M? | Asfaltica, do tipo RR-1C, a ser executado no Municipio R$ 7.80 R$ 109.200,00
de Sulina - PR.
LOTE 02 R$ 207.267,00
ITEM | QTD UN DESCRICAO UNITARIO TOTAL
Fornecimento e transporte de Concreto Usinado, FCK
1 300 M* 25MPA, a ser entregue no Municipio de Sulina — PR. R$ 644,49 R$ 193.347,00
Servico de bombeamento de concreto com consumo
2 300 M2 | minimo de 40 m3, (disponibilizagdo de bomba), sem o| R$ 46,40 R$ 13.920,00
langamento
TOTAL GERAL R$ 1.788.284,00

5. DOTACOES ORGAMENTARIAS
Conforme parecer contabil datado de 01 de junho de 2026, inserido no Despacho 4, do Proc.
Administrativo 2783/2026, segue:
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DOTACOES
Exercicio | Conta Funcional programitica Fonte de recurso Valor das dotacdes
despesa

2026 1314 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.54.00.00 0 — Rec. Ord. Livre RS 438.639,33
2026 1238 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.24.00.00 0 — Rec. Ord. Livre

2026 2016 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.39.21.00.00 0 — Rec. Ord. Livre RS 318.774,01
2026 1616 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.39.99.99.00 0 — Rec. Ord. Livre

2026 1334 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.30.54.00.00 0 — Rec. Ord. Livre RS 106.487,47
2026 1241 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.30.24.00.00 0 — Rec. Ord. Livre

2026 2017 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.39.21.00.00 0 — Rec. Ord. Livre RS 94.636,56
2026 1544 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.39.99.99.00 0 — Rec. Ord. Livre

2026 1333 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.54.00.00 504 — Royalties RS 291.312,25
2026 2018 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.30.24.00.00 504 — Royalties

2026 2019 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.39.21.00.00 504 — Royalties RS 394.391,08
2026 2020 | 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.39.99.99.00 504 - Royalties

2026 1335 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.30.54.00.00 504 — Royalties RS 213.127,93
2026 2021 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.30.24.00.00 504 — Royalties

2026 2022 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.39.21.00.00 504 — Royalties RS 159.713,52
2026 2023 | 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.39.99.99.00 504 — Royalties

6. DAS CLAUSULAS EDITALICIAS
Conforme a necessidade do Municipio de Sulina/PR, seguem as clausulas que devem constar no
edital de licitagao:

CLAUSULA PRIMERA - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.

11.

SULINA/PR, 01 DE JUNHO DE 2026

Atestado de capacidade tecnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente os materiais ou servigos pertinentes e
compativeis com o objeto desta licitagéo.

Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional CREA e/ou CAU, em plena validade.

Declaragédo de responsabilidade pelo fornecimento do equipamento e m&o de obra inclusive
arcar com todos os encargos decorrentes do contrato.
Declaragdo com relagao de todos os equipamentos necessario para a execugao do servigo e

comprovagao de posse.

Registro comercial, para empresa individual;

Ato constitutivo, em vigor, devidamente registrado, para as sociedades comerciais, €, no caso
de sociedades por agdes, acompanhado dos DOCUMENTOS comprobatorios de eleigao de
seus administradores, caso nao seja entregue por ocasiao de credenciamento;

Decreto de autorizagdo, em se ftratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

Copia do Alvara com validade vigente (Nos casos onde o alvara nao apresentar data de validade
no documento, este ficara condicionado ao recolhimento de Taxa de Licenga ou outra e devera
igualmente ser apresentada junto com o alvara);

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) valido;

Certidao Conjunta de Regularidade a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido, na forma da lei.
(Devera conter o enderego eletrdnico no rodape da pagina) e Prova de Regularidade relativa a
Seguridade Social- INSS, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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12. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através do
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) ou do documento denominado "Situagao de
Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de encerramento do
prazo de entrega dos envelopes;

13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

14. A proponente devera indicar a localizagdo da usina de produgdo de Concreto Betuminoso
Usinado a Quente (CBUQ), a qual devera estar situada a uma distancia maxima de 80 km do
local de aplicagao. Tal exigéncia justifica-se em razdo das caracteristicas técnicas do CBUQ,
que demanda controle de temperatura durante o transporte e aplicagdo, sendo que grandes
distdncias podem comprometer a qualidade, a trabalhabilidade e o desempenho final do
material, podendo ocasionar perda de temperatura e prejuizos a execugao dos servigos.

15. Alicitante devera apresentar, no momento da habilitagéo, Licenga Ambiental de Operagao (LAO)
valida, expedida pelo 6rgao ambiental competente, referente a atividade de produgéo e/ou
fornecimento dos materiais objeto da licitagdo. No caso de fornecimento de materiais como
Concreto Betuminoso Usinado a Quente (CBUQ), a licenga devera estar vinculada a usina de
produgdo, comprovando a regularidade ambiental da atividade.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Os locais da execugédo dos servigos serdao determinados pela administragéo e constarao nas ORDEM
DE SERVICOS emitidas ao fornecedor/contratada. Serao executados em todo o territério do
municipio conforme necessidade e cronograma da secretaria de obras. A execugao se dara de forma
parcelada.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES EXTRAS DA CONTRATADA

3.1. A Contratada devera executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, alem de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta.
3.2. A contratada devera executar o servigo, entregar o material o mais breve possivel.

3.3. A Contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 1 (um) dia que antecede a
data do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

3.4. A Contratada devera manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

3.5. A Contratada devera manter no local dos servicos um perfeito sistema de sinalizagéo e
segurancga, de acordo com as normas de seguranga do trabalho.

3.6. A contratada deve prestar os servigos com operadores qualificados

3.7. No servigo deverao estar incluidas todas as despesas de descolamento e transporte

3.8. A empresa deve atender a qualquer momento o fiscal do contrato, para averiguagéo do servigo.
3.9. A Contratada fica obrigada a atender todas as “Ordens de Servigo” expedidas durante a vigéncia
deste contrato.

3.10. A empresa devera avisar o fiscal do contrato, quando iniciar o servigo no local determinado e
avisar novamente quando terminar o servigo, ou quando mudar de ambiente de trabalho. Esta
exigéncia, torna mais eficiente a fiscalizagdo dos servigos executadas.

3.11. Corrigir qualquer problema verificado nos servicos apos notificagdo por escrito pelo
Contratante, sem qualquer 6nus para o Contratante, podendo ser ordenada a suspensdo dos
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servigcos e respectivos pagamentos, se dentro de 5 (cinco) dias da entrega da notificagdo, ndo for
atendida a reclamagéao, sem prejuizo das penalidades a que ficar sujeita.
3.12. A Contratada devera fornecer a todos os trabalhadores o tipo adequado de equipamento de
protecdo individual — EPI e devera treinar e tomar obrigatorio o uso de EPIs e seguir todas as
legislagdes vigentes quanto a segurang¢a no trabalho. Os equipamentos de proteg¢do individual
fornecidos aos empregados deverdo, obrigatoriamente, conter a identificagao da Contratada. A
Contratada nao sera eximida de qualquer responsabilidade quanto a seguranga individual e coletiva
de seus trabalhadores.
3.13. As despesas referentes a entrega ficam por conta da licitante vencedora. E a cada
pedido/entrega devera ser emitido ART dos produtos a serem utilizados em diferentes obras, e
proibido emitir uma ART para o valor total do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES EXTRAS DA CONTRATANTE

4.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos executados e com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.
4.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

4.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves de
comissao/servidor especialmente designado

4.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

4.5. A Administragéo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. DA DESCRIGAO JUSTIFICATIVA E DA SOLUGAO

Justifica-se a contratagdo em razao da necessidade de realizagao de tapa-buracos, recomposi¢cao
de pavimentos, execugao de calgadas e demais intervengbes em vias publicas, bem como apoio a
pequenas obras e reformas, visando garantir melhores condigdes de trafegabilidade, seguranga e
conservagao do patriménio publico.

Como solugao, opta-se pela realizagao de registro de pregos, possibilitando a aquisigao dos materiais
conforme a demanda da Administragdo, de forma parcelada, garantindo maior eficiéncia,
economicidade e agilidade na execugao dos servigos.
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8. DOS PRAZOS

8.1. Do prazo do contrato

A vigéncia do contrato sera de 12 meses, contatos a partir da emissdo do contrato, podendo ser
prorrogadas a critério da administragao, nos termos da Lei 14.133/2021.

Em caso de prorrogado dos prazos de execugao e vigéncia, os valores podendo sofrer reajuste anual
a ser calculado com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
(INPC), do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), contada da data de inicio/assinatura
do contrato.

8.2. Do prazo para o inicio da execucao dos servigos ou entrega dos materiais:

SERVICO PRAZO MAXIMO DE EXECUCAO
EMISAO DA REQUISIQAO DE COMPRA 05 (CINCO) DIAS UTEIS
SULINA/PR, 01 DE JUNHO DE 2026 Pagina 4 de 11
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9. DA PESQUISA DE PRECOS

As fontes de pesquisa de pregos basearam-se em 01 fornecedor conhecido da Administragcao
Municipal, juntamente com 02 Atas de Registro de Pregos, uma da Prefeitura Municipal de
Chopinzinho e outra de Bom Sucesso do Sul e também referéncia da tabela SINAPI 02/2026. Assim,
os valores unitarios e totais dos itens 01, 02, 03, 04 do Lote 01 e item 01 do Lote 02 foram obtidos
mediante a média de pregos, aferida de no minimo duas fontes de pesquisa diversas, indicando o
julgamento por item, demonstrando a realizagéo de pesquisa de mercado.

10. DO NAO PARCELAMENTO DO SERVICO
A presente contratagdao ndo pode ser parcelada, visto a economicidade e a eficiéncia.

11. DA SUSTENTABILIDADE

Dada a natureza do servigo, ndo se verificam impactos ambientais relevantes, sendo necessario tao
somente que a licitante atenda aos critérios dos 6rgaos fiscalizadores e a politica de sustentabilidade
ambiental legalmente compreendida.

12. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

O objeto dessa licitagdo € classificado como bem comum, pois possui especificagdo usual de
mercado e padrao de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso XIll do art. 6° da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

13. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

a) Sao obrigacoes do Contratado:

a.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

a.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990);

a.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

a.4. comunicar ao Contratante, no prazo maximo 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
a.5.indicar preposto para representa-lo durante a execugao do contrato, e também manter
comunicagao com a Administragao para gestdo do contrato;

a.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigOes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

a.7. manter atualizados os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no
Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio, conforme legislagao vigente;

a.8. guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
a.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando: houver alteragao qualitativa do
projeto ou de suas especificagdes pela Administragao, retardamento na expedi¢do da ordem de
execug¢ao do servigo ou autorizagdo de fornecimento; interrupgao da execug¢do do contrato ou
diminuigao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administragéo ou ainda aumento das
guantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal 14.133/2021,
de 2021.

b) Sao obrigacoes do Municipio Contratante:

b.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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b.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,

com as especificagbes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento
definitivo;

b.4. comunicar ao Contratado, por escrito, as falhas, irregularidades ou imperfei¢cdes verificadas,
fixando prazo para corregao;

b.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes do Contratado, através de comissao ou
de servidores designados;

b.6. efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital e em seus anexos;

b.7. efetuar as eventuais reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

b.8. prestar esclarecimentos e informag¢des que venham a ser solicitados pelo Contratado, assim
como emitir decisao sobre as solicitagbes e reclamagdes sobre a execugao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execugao do contrato;

b.9. ressarcir o Contratado, nos casos de extinggo de contrato por culpa exclusiva da Administragéao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao e pelo
custo de eventual desmobilizagao;

b.10. adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter copias dos
documentos cabiveis ao orgdo competente, para a apuragéo de eventuais ilicitos.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovado o adimplemento do contratado em todas
as suas obrigagbes, ja deduzidas as glosas e notas de debitos, e mediante verificagao da
regularidade fiscal, observadas as disposigdes do Termo de Referéncia.

14.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresenta¢gao dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

14.2.1 Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informagao pelo credor dos dados da sua
conta corrente, que devera ser na instituicao financeiro contratado pelo Municipio.

14.3 O prazo estabelecido no item “@” ficara suspenso na hipotese prevista no item 13, “d.1” das
Condigdes Gerais do Pregao.

14.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso ndo tenha sido paga, os valores serao
descontados da fatura apresentada.

14.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Sulina, CNPJ 80.869.886/0001-
43, Enderego Rua Tupinamba n° 68, bairro Centro, constando numero do contrato e empenho, para
fins de rastreabilidade.
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15. DO CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

16. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

a) E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fuso, cisdo ou
incorporagao do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:
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. Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original;

e Sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; e

e Nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

b) A alteragao subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada atraves de termo
aditivo ao contrato.

o

17. DA SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratagéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue
na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

18. DA GARANTIA DE EXECUGAO
N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao, uma vez que o objeto do contrato sera
cumprido conforme o cronograma destacado no item 9 deste termo de referéncia.

19. DAS RETENGOES FISCAIS

19.1. A CONTRATANTE realizara as retengées do imposto de renda na fonte sobre todos os
rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instrugdo Normativa
n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da amplitude e efeitos do
inciso | do artigo 58 da Constituigdo Federal de 1988.

19.2. Sera aplicado a aliquota para retengdo, conforme prevista na IN RFB n° 1234/2012, e
atualizagOes posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado por
extensdo aos pagamentos realizados por esta Municipalidade.

19.3. As hipodteses de retengao do IR na fonte e dedugdes na base de calculo deverao ser informados
nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de reteng¢ao, nos termos da IN RFB n°.
1234/2012.

19.4. As retencOes serdao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestagdo dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e
liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da
Constituicdo Federal de 1988.
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20. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O licitante e o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos art. 3% seguintes do Decreto
n°107/2023 sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B
do Titulo XI do Cddigo Penal.

20.2. Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentacao estabelecida pelo Decreto n° 098/2023 e as orientagées constantes
da Minuta Padronizada aprovada pelo Departamento Juridico.

21. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

a) Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a.1) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;
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a.2) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;
a.3) acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;
a.4) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administracao;
a.5) coordenar os atos preparatorios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao Departamento de Compras, Patriménio e Material para a formalizag&o dos procedimentos de que
trata o art. 91 da Lei n°. 14.133, de 2021, no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias ou em tempo habil;
a.6) elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°do art. 174 da Lein® 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execuc¢ao do contrato, quando cabivel;
a.7) coordenar a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestao do contrato, com apoio
do(s) fiscal(is);
a.8) analisar a documentagao que antecede o pagamento;
a.9) analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
a.10) analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;
a.11) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;
a.12) tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagédo para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;
a.13) responder a solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugao dos contratos;
a.14) outras atividades compativeis com a fungao.
b) O fiscal de contrato e, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracao Publica designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigos, a entrega dos
materiais e a execucao das obras e servigos de engenharia.
b.1) O fiscal de contrato deve anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgao e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.
b.2) A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos
critérios previstos na legislagéo aplicavel.
b.3) O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagao nas areas de
engenharia e demais areas correlatas, sendo que essa figura ndo se confunde com o fiscal da obra
em si, o qual devera ser engenheiro ou arquiteto com conhecimentos técnicos na area afim de aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagao de servicos sao compativeis com o0s
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo ser auxiliado pelo fiscal do
contrato.
b.4) O fiscal de contrato tera as seguintes atribuigbes:
b.4.1) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagéo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;
b.4.2) anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, com a descri¢gao do que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos
defeitos observados;
b.4.3) emitir notificagbes para a corregdao de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou irregularidade
constatada, com a definigcdo de prazo para a corregéo;
b.4.4) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;
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b.4.5) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;
b.4.6) fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;
b.4.7) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual;
b.4.8) atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;
b.4.9) convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a finalidade de
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estrategias para a execugao do objeto, dentre outros que julgar
pertinente, se for o caso.
c) Cabera ainda ao fiscal do contrato:
c.1) esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;
c.2) expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugao dos servigos;
c.3) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medi¢gao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
c.4) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagdo de servigos ou a execugao de obras;
c.5) conferir e certificar as faturas relativas as aquisigbes, servicos ou obras;
c.6) proceder as avaliagbes dos servigos executados pela contratada;
c.7) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e metodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do objeto;
c.8) exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva de seguranca do trabalho;
c.9) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu
critério, comprometam o bom andamento dos servigos;
c.10) receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou
na execugao dos servigos ou das obras;
c.11) dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;
c.12) verificar a correta aplicagao dos materiais;
c.13) requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;
c.14) realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento provisorio do
objeto contratado, quando for o caso;
c.15) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragéo de
responsabilidade;
c.16) anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
¢.17) no caso de obras e servicos de engenharia, manter pasta atualizada, com projetos, alvaras,
ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetbnico e complementares,
orcamentos e fiscalizagéo, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;
c.18) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
c.19) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
¢.20) outras atividades compativeis com a fungao.
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d) Afiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
e) O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.
f) A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:
f.1) os resultados alcangados em relagao a contratada, com a verificagao dos prazos de execugao e
da qualidade demandada;
f.2) os recursos humanos empregados, em fung&o da quantidade e da formagao profissional exigidas;
f.3) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
f.4) a adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;
f.5) o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
f.6) a satisfagao do publico usuario.
g) O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.
h) A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagao detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.
i) O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatoério e na legislagao vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo 11l e Capitulo | do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
j) Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:
j.1) no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis Trabalhistas:
a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisao
contratual;
b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) formecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag&o, quando cabivel,
e) pagamento do 13° salario;
f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;
g) realizagao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;
i) encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como a RAIS e o
CAGED;
j) cumprimento das obrigagbes contidas em conveng¢do coletiva, acordo coletivo ou sentenga
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT) em
relagao aos empregados vinculados ao contrato.
j.2) No caso de cooperativas:
a) recolhimento da contribuigao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do
cooperado;
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b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;
c) comprovante de distribuigcdo de sobras e produgéao;
d) comprovante da aplicagéo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;
e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;
f) comprovagéao de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e
g) eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.
j.3) No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
— OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagéo de atendimento a eventuais
obrigac¢des decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.
K) A fiscalizagao da contratagédo sera exercida por um representante da Secretaria da Educagéo, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragao.
O Fiscal do Contrato, quando verificar problemas no nivel de qualidade dos servigos, devera intervir
para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestagao
do servigo a qualidade exigida, no tocante de suas atribuigbes, conforme Portaria Municipal n°

047/2024, sendo:

SECRETARIA FISCAL GESTOR
Obras, Viagao e Servigos Publicos Darlei Forlin Moacir da Rosa

LUCAS JOSE CHIOQUETTA
, ENGENHEIRO CIVIL )
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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